ZAL ACZNIK Nr 6

STATUT
OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ W POZNANIU

§ 1.1. Siedzilp Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu, zwanejeflalKomisjg”, jest
miasto Pozna

2. Zasgg terytorialny dziatania Komisji obejmuje wojewodzt lubuskie, wielkopolskie
i zachodniopomorskie.

§ 2. Do zada Komisji nalezy:

1) organizowanie i przeprowadzanie sprawdzianu, egaangimnazjalnego, egzaminu maturalnego,
egzaminu potwierdzagego kwalifikacje w zawodzie, egzaminu potwierdzago kwalifikacje
zawodowe oraz egzaminow eksternistycznych, zwadgddj ,egzaminami”;

2) przygotowywanie propozycji zadlai arkuszy egzaminacyjnych do przeprowadzania sgwemu
i egzaminow, w zakresie olifenym przez CentrainKomisje Egzaminacyjy;

3) przeprowadzanie prébnego zastosowania rzaglazakresie okrdonym przez Centrain Komisje
Egzaminacyjn, w warunkach zapewnigjych ich ochro@ przed nieuprawnionym ujawnieniem;

4) przygotowywanie propozycji zadao informatorow w zakresie ollenym przez CentralpnKomisje
Egzaminacyjn;

5) opracowywanie sprawozfla przeprowadzonych sprawdzianu i egzaminéw;

6) prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji gménej z przeprowadzaniem sprawdzianu
i egzaminow;

7) udzielanie szkotom, placéwkom, pracodawcom i podomo prowadzcym kwalifikacyjne kursy
zawodowe upowmien do przeprowadzania ¢€xi praktycznej egzaminu potwierdzeggo
kwalifikacje w zawodzie oraz egci pisemnej tego egzaminu przeprowadzanej z wylgtanyem
systemu elektronicznego;

8) przetwarzanie i analizowanie wynikéw sprawdziaegzaminow;

9) opracowywanie i przekazywanie:

a) dyrektorom szkot, organom prowadgm szkoty i kuratorom dwiaty sprawozda
Z przeprowadzonego sprawdzianu, egzaminu gimnagalnegzaminu maturalnego i egzaminu
potwierdzagcego kwalifikacje w zawodzie,

b) kuratorom éwiaty sprawozda z przeprowadzonych egzaminéw eksternistycznych;

10) wykonywanie innych zada wynikajagcych z przepisébw w sprawie warunkéw i sposobu
przeprowadzania sprawdzianu i egzaminéw;

11) przygotowywanie, we wspotpracy z Centrplldomisjs Egzaminacyjns, materiatow szkoleniowych
dla kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatoréw;

12) planowanie i organizacja szkéleraz szkolenie kandydatéw na egzaminatoréw i egrztoréw;

13) prowadzenie ewidencji egzaminatoréw zamiesgiygh na terenie okfym witasciwoscia Komisiji;

14) wydawanie kandydatom na egzaminatorow i egzamioatargwiadczeér o ukaczeniu szkolenia
lub uczestnictwie w szkoleniu;

15) gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie danychyzamych z przeprowadzaniem sprawdzianu
i egzaminow;

16) wykonywanie zada wynikajacych z przepiséw w sprawigwiadectw, dyploméw pestwowych
i innych drukéw szkolnych, w tym drukowaniesesadcze, swiadectw oraz dyplomow;

17) inicjowanie lub organizowanie baflaanaliz dotycacych wynikéw sprawdzianu i egzaminéw;

18) organizowanie druku i dystrybucji materiatbw egzaagyjnych, w przypadku powierzenia
dyrektorowi Komisji organizacji druku i dystrybuaateriatébw egzaminacyjnych przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej;



19) wspoétpraca z kuratoramiswiaty wtasciwymi ze wzgédu na zasig terytorialny Komisji oraz
dyrektorami szkét i organami prowagtzmi te szkoty w sprawach zgdaanych z przeprowadzaniem
sprawdzianu i egzaminéw;

20) wspotpraca z Centradn Komisjag Egzaminacyjs oraz pozostatymi okgowymi komisjami
egzaminacyjnymi;

21) wykonywanie innych zadapowierzonych przez dyrektora Centralnej KomisjizEginacyjnej lub
ministra wigciwego do sprawwiaty i wychowania;

22) zabezpieczanie dokumentacji chronionej przed naaupionym ujawnieniem;

23) inicjowanie nowych rozwizaa informatycznych w zakresie przeprowadzania spréaviz
i egzaminow oraz prowadzenie strony internetovigjletynu Informacji Publicznej Komisiji.

§3.1. W sktad Komisji wchodgnastpujace komorki organizacyjne:
1) Wydziat Egzaminéw z Zakresu Ksztatcenia Ogdlnego;
2) Wydziat Egzaminéw Zawodowych;
3) Wydziat Organizacyjno-Administracyjny;
4) Wydziat Finansowo-Ksigowy;
5) Pracownia ds. Analiz Wynikéw Egzaminacyjnych.
2. Dyrektor Komisji mae tworzy¥ i znost samodzielne stanowiska pracy, a z@kzespoty
i pracownie.
3. Dyrektor Komisji mae tworzy i znost zespoty zadaniowe na czas niedlary albo na czas
wykonania okréonego zadania.

84.1. Szczegbtowy zakres zadatryb pracy komorek organizacyjnych Komisji, adkich mowa
w § 3 ust. 1i 2, okiéa regulamin organizacyjny nadany przez dyrektooanis;ji.

2. Regulamin organizacyjny wymaga zatwierdzenia eprzdyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjne,;.

§ 5.1. Komisp kieruje dyrektor.
2. Do zada dyrektora naley w szczegolnci:

1) reprezentowanie Komisji na zeytre;

2) sprawowanie nadzoru nad realizezfada Komisji;

3) zatwierdzanie propozycji zaflai arkuszy egzaminacyjnych do przeprowadzania spzému
i egzamindbw przed przekazaniem materialtbw egzargingch do Centralnej Komisji
Egzaminacyjne,;.

3. W Komisji mae by utworzone jedno stanowisko wicedyrektora.

4. Zakres zadawicedyrektora okréda regulamin organizacyjny Komisji.

5. W przypadku nieobecta dyrektora zagpuje go wicedyrektor, a w przypadku nieobeano
wicedyrektora — inny pracownik Komisji wyznaczonyg@z dyrektora.

8 6. 1. Wydziatami, zespotami i pracowniami kiegigh kierownicy, z zastrzeniem 8§ 7 ust. 2.
2. W wydziale, zespole i pracowni, w ktérych skimchodzi co najmniej 10 pracownikéw, a@by¢
utworzone stanowisko zagty kierownika.

§7. 1. W Komisji tworzy s¢ stanowisko gtownego kgiowego na zasadach okanych
w odrebnych przepisach.
2. Gléwny ksegowy kieruje Wydziatem Finansowo-Kgjowym.

§8.1. W Komisji zatrudnia gipracownikdéw na stanowiskach, na ktérych wymaganeslifikacje
pedagogiczne, oraz na stanowiskach administracyfiséigowych.

2. Na stanowisku, na ktérym wymaganeksvalifikacje pedagogiczne, me byt zatrudniona osoba,
ktora posiada stopienauczyciela mianowanego lub nauczyciela dyplomagan



3. Stanowiskami, na ktérych wymaganekwalifikacje pedagogiczneg stanowiska:
1) kierownika wydziatu (zespotu, pracowni);
2) zastpcy kierownika wydziatu (zespotu, pracowni);
3) starszego eksperta;
4) eksperta;
5) starszego egzaminatora;
6) egzaminatora.
4. Postanowig ust. 3 nie stosuje gido stanowisk w Wydziale Organizacyjno-Administijagyn
i Wydziale Finansowo-Ksggowym.
5. Dyrektor Komisji mae odsipi¢ od wymogu posiadania kwalifikacji pedagogicznych:
1) w przypadku os6b ubiegmjych s¢ o stanowiska, o ktérych mowa w ust. 3 pkt. 1 i2Wydziale
Egzaminéw z Zakresu Ksztatcenia Ogélnego i WydzZiajeamindéw Zawodowych;
2) w przypadku os6b ubiegmjych s¢ o stanowiska, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt. 1-4Pracowni
ds. Analiz Wynikow Egzaminacyjnych.

§ 9.1. Dyrektor Komisji mae powot& Radt Konsultacyja jako organ doradczy.

2. Przewodniczcego Rady Konsultacyjnej wskazuje dyrektor Konggsrod cztonkow Rady.

3. Do zadad Rady Konsultacyjnej nalg opiniowanie prac wykonywanych przez Komjsj
w szczegolnéci zwigzanych z przygotowaniem sprawdzianu i egzaminéaz éormutowanie wnioskow
na podstawie wynikoéw przeprowadzanych sprawdziagzaminow.

§ 10.Komisja mae wywaé skrétu ,OKE w Poznaniu”.



